
一. 壓縮檔程式安裝 

1. 下載 7-ZIP 安裝檔：請至 7-Zip 繁體中文版官方網站

(http://www.developershome.com/7-zip/)下載安裝程式。 

 

2. 點選超連結後，將另開視窗儲存安裝檔，點選「儲存」鍵進行檔案下載。 

  

3. 點選應用程式後，進行程式安裝程序。 

http://www.developershome.com/7-zip/


 

 



二. 壓縮檔案 

1. 於「申請書資料登錄」頁籤的表單選擇區塊內，可取得案件編號資訊。 

 

2. 新增資料夾，並以「案件編號」命名為資料夾名稱。 

 

3. 並將需要批次上傳的檔案，依外國人的「國籍代碼+護照號碼」命名，例

如：該外國人，國籍代碼為「009」，護照號碼為「EB123XXX」，則 PDF 檔

名需為「009EB123XXX」。 

(若檔名不符合「國籍代碼+護照號碼」規則，申審端將視同未上傳此文件)。 

 



 

4. 於「案件編號」命名的資料夾點選右鍵，選擇「7-Zip」的「加入壓縮檔」

項目。 

 

5. 點選後，請在檔案類型(F)選擇「zip」，並再次確認壓縮檔檔名為「案件

編號」，接著點選「確定」進行檔案壓縮作業。 



 

6. 壓縮完成後，出現壓縮檔。 

 



三. 上傳檔案 

1. 至「應備文件上傳」功能頁籤，點選「批次檔案上傳」功能鍵進行上傳檔

案作業，系統將另開檔案上傳視窗。。 

 

2. 點選欲批次上傳資料夾。 

 

3. 點選「請選擇檔案」功能鍵。 



 

 

4. 系統將另開視窗選擇檔案，選擇正確「案件編號.zip」檔案。 

 

 

 



5. 點選「開啟舊檔」功能鍵後，系統進行檔案上傳。 

 

6. 待系統檔案上傳完成後，則於下方「檔案」區域呈現，完成後點選「關閉

視窗」。 

 

7. 關閉視窗後，出現系統訊息：請按「確認」後重整頁面資料!，點選「確



認」。 

 

8. 點選「確認」後，應備文件狀態將由「未上傳」狀態，改為「已上傳」狀

態。 

 

 



四. 刪除檔案 

1. 點選欲刪除檔案。 

 

2. 選擇檔案後，點選「刪除」功能鍵進行刪除作業，刪除後點選「關閉視窗」。 

 



3. 關閉視窗後，出現系統訊息：請按「確認」後重整頁面資料!，點選「確

認」。 

 

4. 點選「確認」後，應備文件狀態將由「已上傳」狀態，改為「未上傳」狀

態。 

 

 


